  申 請 美 國 簽 証 流 程 表 

1. 請先將下列資料備齊後, 與我聯絡/ ( (02) 2551-7768 李先生
	護    照
	護照正本及曾持有美國簽證之舊護照

	相    片
	六個月內彩色白底相片5公分×5公分電子檔, 照片正本請貼於確認單

	必備文件
	1. 身份証影本。

2. 名片一張。

3. 請詳細填寫美國簽証個人資料表- 附件1 



2. 我將會回傳或MAIL給 您美國簽證表格
	好讓 您確認表格內容是否正確無誤


3. 與 您確認資料正確無誤後; 我們將會為您預約面談美簽的時間
4. 預約好美簽的面談時間後, 並會寄交給 您以下的資料:
	( 表格正本 ( 確認單 ( 預約單 ( 空白的郵局劃撥單*2
( 與面談所須準備的資料- 附件2


5. 並請您在面談前先至郵局劃撥申請費(折合美金之新台幣繳交)
6. 接下來請 您務必於面談時間15分鐘前抵達, 千萬不可遲到!
	並建議 您穿著比較正式整齊之服裝, 以表示對面談主官之尊重.


7. 注意事項：
	1. 
	年齡在79歲以下申請美簽者，需要親自面談。面談必需上網預約面談時間。

	2. 
	請詳細填寫美國簽証個人資料表，以利線上預約面談。

	3. 
	美簽預約面談需要有符合規定的相片電子檔才可預約。

相片規格請參考下列網站：http://www.ait.org.tw/zh/photo-specifications.html

	4. 
	預約美國簽証面談時間後，會將所有美簽面談資料及面談需知寄還給申請人

	5. 
	收到資料後; 請務必詳細閱讀及了解所有資料, 以利面談.

並請將 5cm*5cm照片正本 貼於 美簽確認單左下角.


我們非常感謝 您的配合與合作, 敬祝 您面談順利, 簽證成功 !!
附件1
美國簽証個人資料表

□商務 □觀光                      
表格請以中文書寫 日期請以西元表示
	個人資料

	姓名： 
	別名：
	性別：
	出生年月日：
	出生城市：

	是否改過名：□是  □ 否  曾使用之姓名：
	是否屬於哪個部族：□是  □ 否 部族姓名：

	住家地址：
	住家電話：
	行動電話：

	婚姻狀況：□ 單身    □ 已婚    □ 分居   □ 鰥寡    □再婚 

 □ 離婚(結/離婚日期，婚姻終結原因，前配偶姓名、出生年月日 )

	公司名稱：
	職稱：
	月薪：

	公司地址：

	公司電話：
	公司傳真：
	E-MAIL：

	美簽若核發，簽證寄送地址：　□ 住家    □ 公司　其他：

	請列出國中(含)以上學歷：

	學校名稱(1)：
	學校名稱(3)：

	地址：
	地址：

	電話：
	科系：
	電話：
	科系：

	就讀期間：自   　 年  　  月 　   日
　　　　　至    　 年   　 月   　 日
	就讀期間：自 　   年   　 月　    日
　　　　　至  　   年  　  月   　 日

	學校名稱(2)：
	學校名稱(4)：

	地址：
	地址：

	電話：
	科系：
	電話：
	科系：

	就讀期間：自   　 年   　 月  　  日
　　　　　至     　年   　 月    　日
	就讀期間：自   　 年    　月    日
　　　　　至   　  年   　 月    日

	家庭資訊

	關係
	姓名
	出生年月日
	出生城市
	是否

同行
	是否在美國
	婚姻況狀
	現居地址

	配偶
	
	
	
	
	
	
	

	父
	
	
	
	
	
	
	

	母
	
	
	
	
	
	
	

	是否有親屬居住在美國？   □是 　　□否      

是者，請詳述-姓名：    　　　　　關係：    　　      身份： 

	過去職業狀況 -- 請列出前二份任職之工作資料(不含現任工作) 請務必填寫

	公司名稱(1)：
	公司名稱(2)：

	地址：
	地址：

	主管姓名：
	主管姓名：

	電話：
	職稱：
	月薪：
	電話：
	職稱：
	月薪：

	任職期間：　自    　年 　  月 　   日
　　　　　　至    　 年  　  月   　 日
	任職期間：　自  　  年   　 月 　   日
　　　　　　至　     年 　   月  　  日

	犯罪資料及兵役資料 -- 是否有服兵役   □是   □否     

	國家：
	軍種及階級：
	服役期間： 　 年 　 月 　 日　至   　年  　月  　日

	
	專長：
	

	您為何結束服役：□服役期滿    □逃役   □健康問題   □其他(請詳述)：

	是否受過槍、炮、彈葯、生物、化學訓練     □是 □否
	是者請詳述-期間、地點、內容：

	是否有過武裝衝突或為其受害者            □是 □否
	是者請詳述-期間、地點、內容：

	是否目擊或參與虐待戰俘、玷汙宗教　　　　□是 □否
	是者請詳述-地點、內容：

	是否曾感染對公共健康有影響的傳染病      □是 □否
	是者請詳述：

	是否曾於任何國家犯罪被補或被判罪        □是 □否
	是者請詳述-期間、地點、內容：

	是否曾在1996年11/30以後以學生身份到美國公立小學或公立中學就而沒有向學校補償費用           □是 □否

	是否曾非法分發、出售或濫用毒品、藥物或是否用毒成癮                                         □是 □否

	背景資料

	護照申請城市：

	請列出近五次入境美國期間和停留時間：

	請列出近五年內入境之國家：

	您現在或過去是否曾參與、捐獻慈善機構　 □是 □否
	是者，請詳述：

	是否曾取得其他國家之護照           　 □是 □否
	是者，請詳述：

	是否曾有美國駕駛職照(非國際駕照)：　　□是 　□否
是者，駕照號碼：          　     效期：　　　　　　核發城市：

	有效期之護照是否曾遺失、被竊        □是 □否
	是者，請告知年份：

	美簽是否曾遺失、被竊                □是 □否
	是者，請告知年份：

	是否曾辦理過美國簽証                □是 □否
	是者，請詳述-何時：      何地：     簽証種類：

	過去辦理美簽時，十指指紋是否建過檔  □是 □否
	是者，請詳述-何時：

	是否曾被拒絶美國簽證                □是 □否
	是者，請詳述-何時：      何地：     簽証種類：

	美簽是否曾被取消作廢                □是 □否
	

	是否曾有人為您申辦過移民簽証        □是 □否
	是者，請詳述姓名及關係：

	是否有意在美國就業                  □是 □否
	是者，請詳述僱主資訊：

	是否有意在美國就讀                  □是 □否
	是者，請詳述學校資訊：

	是否有同行人：　□是　　 □否  是者，請詳述姓名及關係：


	拜訪美國詳細資料

	拜訪期間：       年      月     日至       年      月      日
	拜訪目的：

	拜訪客戶或展覽名稱：

	地址：

	E-MAIL：
	電話：
	傳真：

	訪美聯絡人/名稱：

	訪美聯絡地址：

	E-MAIL：
	電話：
	傳真：

	預約面談時間（若無此時間會為您挑選最相近日期）：　　月　　　日　　AM(07:00~09:30)/PM(12:45~13:00)　 ：　　

	敬請務必詳填此表，以利簽證作業，謝謝您的協助！

如有疑問，歡迎來電洽詢。
TEL:02-2551-7768   FAX:02-2536-2064 / 02-2551-7821


	請 您務必於2011年01月16日13:00面談前15分鐘 抵達 美國在台協會

	美國在台協會地址：台北市信義路三段134巷7號  (師大附中對面)


1、 申請美國簽証面談之程序：

1. 面談前請先至郵局劃撥折合美金申請費之台幣繳交,匯款時請先確定匯款台幣金額
A、美國簽證申請費新台幣4,340元（※ 此申請費用無論核不核准都不退還）
劃撥帳號：19189005   戶名：美國銀行代收美國在台協會簽證手續費專戶
B、資料處理服務費新台幣275元 （※ 此申請費用無論核不核准都不退還）
劃撥帳號：19832104 　戶名：臺灣源訊科技股份有限公司
2. 請熟記美簽表格內容：尤其是 加劃螢光筆 的部份。

3. 年齡79歲以下申請美簽者，需要親自面談. 面談時請備齊以下所需資料。

二、辨理美國簽證面談所需資料(商務)：

	護      照
	 文       件
	所  需  資  料

	正      本

及

有美簽之舊護照
	必 備 文 件
	1. 美簽確認單正本。

2.  非移民簽証預約單。

3.  劃撥收據正本2張

4.  5cm*5cm照片一張 ( 請確實貼在確認單左下角 )

5.  凡遺失過護照者，請務必攜帶自1983年至今的歷年
入出國日期證明。(請至移民署申請或請我們代為申請)

	
	輔 助 文 件
	1. 參展證明文件及攤位繳費証明文件或看展資料、邀請函

2. 公司保證信。( 附件1 )

3. 公司在職證明。( 附件2) 

4. 上年度扣繳憑單。( 若無正本，請將影本蓋公司章並

請註明此份與正本無誤 )

5. 名片一張或含照片的公司識別證。

6. 身份證正本。

7. 勞保卡、健保卡。

8. 個人存摺正本或不動產證明及稅單或其它資產證明。

9. 公司負責人請帶公司登記證、執照及最近的稅單。

10. 全戶戶籍謄本。


	詳情請洽:
	龍翔旅行社有限公司
	台北市松江路152號615室

	(﹕(02) 2551-7768
	FAX﹕(02) 2536-2064 、2551-7821

	(: www.flydragon.com.tw
	(: fd@flydragon.com.tw


附件 2-1
公司保証信樣本
	請使用公司抬頭信紙


Date：(一律用西元日月年)
TO：American Institute In Taiwan               
Travel Services Section
 GUARANTEE   LETTER 

Dear Sirs,                   

                  RE：（ 申請人姓名 ）
       With reference to the visa applications of Mr./Ms.（申請人姓名），（職稱）

Of our firm, who (目的) , between (入境日) through (出境日).
 We here by declares that we shall answer for：
1.   （His/Her）return to Taiwan.

2.    All travel expenses.
3.    The costs of repatriation, if any.
                                    Yours faithfully,

公司大小章

                                       負責人簽名
                                     負責人姓名

                                     職稱

                                     公司名稱
附件 2-2
(在職證明樣本)
	請使用公司抬頭信紙


Date:         (一律用西元日月年)
To: American Institute In Taiwan
       Travel Services Section 

CERTIFICATE OF INCUMBENCY

This is to certify that Mr./Mrs./Miss             (申請人姓名),
Who was born on    (生日) has been employed by this company since
(工作起始日). His/Her current position is         (職稱)
of           (部門).

We affirm the above is true and correct.

Sincerely yours, 
公司大小章

負責人或人事主管簽名

--------------------------------------------                                                                      

簽字人全名

簽字人職銜

公司名稱

